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出店者マニュアル 

このマニュアルについて  

出店が決まった皆さまが、当日の流れを迷わず確認できるようにまとめました。「いつ・何をする

か」と、安全・衛生上とくに大切な点を中心にしています。 

 

1 まず確認すること 

項目 内容 

開催日 2026 年 10 月 18 日（日） 

販売時間 午前 9 時～午後 4 時（原則） 

会場 
南房総市交流複合施設「いこっと」駐車場内の指定屋外スペース 

（※雨天時は一部出店者をこども広場へ変更します。） 

主催 南房総市／南房総市教育委員会 

受付・搬入 午前 7 時 30 分～8 時 40 分 

営業前点検 午前 8 時 50 分まで 

営業終了・搬出 午後 4 時以降、本部の案内後に開始 
 

2 事前準備チェック 
□ 出店決定通知と募集要領を確認した □ 必要な営業許可・届出・資格を確認した 

□ 販売商品・価格・会場での販売・提供方法を申告し

た 
□ 区画番号・搬入経路・駐車場・雨天時区画を確認し

た 

□ 商品表示・アレルギー情報を確認した □ 保冷・保温、温度計、手洗い・消毒用品を用意した 

□ 給水・廃水容器、蓋付きごみ容器を用意した □【テント出店者】テント固定用ウエイト、必要な床

面養生を用意した 

□ 火気・ガス・発電機・電気機器を事前申告した □ 必要な場合は消火器を用意した 

□ 店舗名、価格表示、釣銭、清掃用品を用意した  
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3 当日の受付・搬入・設営 
1. 会場に着いたら、最初に本部で受付を行い、その日の案内を確認してください。 
2. 指定された時間と搬入経路を守り、荷下ろし後は車両を速やかに指定駐車場へ移動してください。 
3. 来場者の入場後は、本部の許可なく会場へ車両を乗り入れないでください。 
4. キッチンカーは指定位置に停車し、販売口、輪止め、排気、発電機の位置を確認してください。 
5. テント、看板、のぼり等は確実に固定し、商品・備品は区画内に収めてください。 
6. 原則として出店に必要な備品は各出店者で準備してください。主催者が貸し出す備品がある場合は別途案内

します。 
 

4 販売を始める前に 
・店舗名、価格、食品表示を見やすく掲示してください。 
・食品衛生、温度管理、手洗い、火気、消火器、ガス、電源、床面養生などを確認してください。 
・不備があった場合は、営業開始前に改善をお願いします。 
 

5 販売中のお願い 
・販売開始は午前 9 時です。申込・確認済みの商品だけを販売してください。 
・区画には責任者を置き、商品、現金、貴重品は各自で管理してください。 
・通路での強引な勧誘、周囲に迷惑となる音量は避けてください。 
・売切れや事情により早めに営業を終える場合は、無断で撤収せず本部へご相談ください。 
・事故、体調不良、食品に関する苦情、設備異常があった場合は、まず販売を止め、本部へ連絡してください。 
 

6 食品衛生・安全管理 

項目 ポイント 

食品衛生 許可・届出の範囲内で販売し、会場では事前に確認された工程のみ行ってくだ

さい。体調不良の方は食品を扱わないでください。 

温度・表示 冷蔵・冷凍品は適正温度を保ち、加熱食品は十分に加熱してください。包装食

品は法令に基づく表示を付し、アレルギー情報を正確に案内してください。 

火気・ガス 事前申告したもののみ使用し、消火器を使える位置に置き、ガスボンベを固定

してください。 

発電機・電気 来場者が触れない位置で使用し、排気・騒音・燃料・漏電に注意してくださ

い。 

ごみ・油・廃水 すべて持ち帰ってください。側溝、雨水ます、施設の流し等へは捨てないでく

ださい。 
 

7 雨天・荒天時等の対応 

状況 対応 

実施・中止決定 
イベントの中止については、気象情報等を踏まえ、原則として開催日前日の

午後３時までに決定し、出店者へ連絡します。ただし、気象状況の急変その
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他やむを得ない事情が生じた場合は、当日に中止または内容を変更する場合

があります。なお、予定どおり実施の場合は連絡はいたしません。 

通常の雨天 キッチンカーは指定屋外区画で営業を継続。その他の出店は、本部の案内に

従い、こども広場（旧忽戸小学校体育館）へ移動します。 

警戒レベル 3 以上 

南房総市から「警戒レベル 3 高齢者等避難」以上の避難情報が発令された場

合、いこっと自体が閉館となるため、イベント全体を中止します。開催途中

の場合も、販売停止・火気や電源の停止・安全確保を優先し、搬出は本部の

案内を待ってください。 

雷・強風等 危険がある場合は、販売の一時中断またはイベントの全部・一部を中止する

ことがあります。 

社会情勢等 天候のほか、災害、社会情勢やその他の事情により、本イベントが中止とな

る場合もありますのでご了承ください。 

補償 中止等に伴う仕入費、交通費その他の費用・損害について、主催者は補償を

行いません。 
 

8 事故・緊急時 

状況 最初の対応 

けが・急病 販売を止め、本部へ連絡。緊急時は 119 番。 

火災 火気・電源を止め、可能な範囲で初期消火。周囲を避難させ、119 番と本部

へ連絡。 

ガス漏れ ガスの元栓・火気を止め、火花を発生させる操作を避けて周囲を避難させ、

119 番と本部へ連絡。 

食中毒・食品苦情 対象商品の販売を止め、商品・販売記録・仕入記録等を保全し、本部へ連

絡。 

施設汚損・破損 被害拡大を防ぎ、現場を保全して本部へ連絡。 

迷子・トラブル 安全を確保し、本部へ連絡。個人情報を独断で拡散しない。 
 

困ったときは本部へ  

判断に迷うことがあれば、無理に自己判断せず本部へ声をかけてください。安全確保を優先し

て一緒に対応します。 

 

9 営業終了・撤収 
1. 午後 4 時までは原則として営業します。事情がある場合は本部へご相談ください。 
2. 販売終了後も、車両を動かす前に本部の安全確認・案内を待ってください。 
3. 商品、備品、ごみ、廃水、油などをすべて持ち帰ってください。 
4. 区画と周辺を清掃し、汚損・破損がないことを確認してください。 
5. 本部からお願いした場合は、販売数、客数、事故・苦情等の実績をお知らせください。 
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10 当日連絡・会場情報 

項目 内容 

本部 南房総市交流複合施設「いこっと」 
電話 0470-44-4301 

担当 荒井毅、高倉かつ江、吉田光久、川崎裕美 

受付場所 いこっと正面入口 向かって左側 本部テント 

出店者区画 別途案内 

雨天時区画 別途案内 

関係者駐車場 臨時駐車場（旧忽戸幼稚園跡地） 
 

当日の最終チェック 
□ 本部受付を済ませた □ テント・看板等を固定した 

□ 価格・食品表示を掲示した □ 手洗い・温度管理を確認した 

□ 火気・電源・発電機を確認した □ 通路にはみ出していない 

□ ごみ・廃水の持帰り準備をした □ 緊急時の本部連絡先を確認した 
 
 

最後に  

出店者の皆さまが気持ちよく営業でき、来場者にも楽しんでいただけるイベントを一緒につく

りたいと考えています。分からないことや不安なことは、事前・当日を問わず本部へお声かけ

ください。 
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